
 
 

 
 

Wij zoeken een SENIOR ADVISEUR JURIDISCHE ZAKEN en HR (24-36 uur) 
 

Kennis van zaken – proactief - oplossingsgericht  
 
Profiel 
Je bent jurist met (brede) kennis van zaken, waaronder personeelszaken. Snel van begrip, ondernemend, praktisch 
en je kunt goed zelfstandig werken. Een hoge mate van precisie en adequate administratieve vastlegging is voor jou 
vanzelfsprekend. Uiteraard ga je zorgvuldig om met vertrouwelijke informatie. Met jouw juridische en HR expertise 
word je onze vraagbaak voor deskundig advies en ondersteuning.  
 
Je krijgt door verschillende rollen een zeer afwisselende baan. 
 
Je bent voor onze medewerkers het aanspreekpunt voor informatie en advies op personeelsgebied.  
Je biedt de directeur en afdelingsmanagers professionele ondersteuning bij het uitvoeren van het personeelsbeleid.  
De interne communicatie op personeels- en organisatiegebied loopt via jou. Je verzorgt vakinhoudelijke presentaties 
tijdens (personeels)bijeenkomsten. 
 
Je speelt een hoofdrol in het inkoopproces. Je controleert de offertes van onze leveranciers voordat wij een contract 
sluiten. Je voorziet je collega’s van advies. Als contractbeheerder verzorg je op een professionele, adviserende en 
klantgerichte wijze de verwerking van contracten en contractafspraken.  
 
Je signaleert proactief welke ontwikkelingen zich voordoen op juridisch gebied. Je adviseert de directeur en het MT 
hierover. Je zorgt dat interne regelingen actueel zijn. Van arbeidsvoorwaardenregeling, cao tekst tot 
subsidieregeling. Je voert wijzigingen door in juridische documenten van arbeidscontract tot aanvraagformulier 
vergoedingen. 
 
Bij voorkeur handel je arbeidsrechtelijke zaken zelfstandig af. Je stuurt experts aan bij vraagstukken in een ander 
specialisme. 
 
Je vervult de rol van functionaris gegevensbescherming en adviseert over privacy en de verwerking van 
persoonsgegevens. 
 
Afdeling 
In deze dynamische functie val je rechtstreeks onder de directeur. 
 
Wij zoeken 
• Een empathische, slimme, analytische collega. 
• Een kritisch klankbord met overtuigingskracht. 
• Je werkt zelfstandig en bent diplomatiek.  
• Je bent communicatief vaardig en schrijft uitstekend. 
• Integer en discreet te werk gaan is voor jou vanzelfsprekend. 
• Ruime ervaring op de vakgebieden Juridische Zaken en HR. 
• WO: Rechtsgeleerdheid (civiel recht gericht op bedrijf en personeel). 
 
Wie zijn wij? 
A+O Metalektro is hét opleidings- en ontwikkelingsfonds voor de metaalindustrie. Bij ons zijn 1300 technische 
bedrijven aangesloten met 162.000 werknemers. In de cao Metalektro ligt vast welk bedrag werkgevers en 
werknemers moeten afdragen voor scholing en ontwikkeling. Aan A+O de taak om deze bijdragen op een goede 
manier in te zetten voor de sector. Instroom, doorstroom en blijvende inzetbaarheid van medewerkers zijn 
belangrijk om de sector gezond te houden. We bieden hiervoor mooie producten en diensten aan. Daarvoor hebben 
we jou nodig! 
 



Wij hebben als organisatie de prijs gewonnen die wordt uitgereikt aan de organisatie die het beste presteert op het 
gebied van medewerker tevredenheid. Onze medewerkers geven de werkgever gemiddeld een score van 8.4! 
 
 
Wij bieden: 
 Uiteraard een passend salaris (afhankelijk van je opleiding en ervaring)  
 Een inspirerende functie met veel vrijheid en eigen verantwoordelijkheid   
 Een fijne werk-privébalans: je deelt zelf je werk in  
 Veel aandacht voor jouw professionele en persoonlijke ontwikkeling met interne en externe opleidingen  
 Uitstekende secundaire arbeidsvoorwaarden, zoals: 28 vakantiedagen plus 13 adv-dagen, een royale 

pensioenregeling (wij betalen 2/3 van de premie voor je), een vaste lunchvergoeding, een vergoeding voor een 
aanvullende ziektekostenverzekering of fitnessabonnement. 

 
Reactie  
Ben je enthousiast? Wacht dan niet langer en stuur vandaag nog je CV en motivatie naar Viola de Greef (P&O) via 
info@ao-metalektro.nl.   
De sluitingsdatum voor sollicitaties is 15 augustus 2024. 
 
Bekijk onze virtuele tour  op https://kuula.co/post/7YlcJ/collection/7l4g5  
Meer informatie over A+O Metalektro vind je op: www.ao-metalektro.nl en www.oZone.nl  
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